










Załącznik nr 1

Procedura zakładania kont poczty elektronicznej

dla pracowników naukowych, administracyjnych oraz kół naukowych i organizacji studenckich Uniwersytetu Opolskiego

1.  Użytkownicy


Konta poczty elektronicznej w domenie uni.opole.pl są dostępne dla pracowników naukowych, pracowników administracyjnych oraz kół naukowych i organizacji studenckich Uniwersytetu Opolskiego.

2.  Procedury


Założenie konta poczty elektronicznej wymaga obecności osoby dla której konto jest zakładane (polityka bezpieczeństwa) w Centrum Informatycznym UO, przy ulicy Oleskiej 48. 

Po przedstawieniu odpowiednich dokumentów użytkownikowi zostaje przydzielone konto poczty elektronicznej oraz hasło. Każdy użytkownik zostaje pouczony o zasadach bezpiecznego przechowywania hasła do konta pocztowego oraz uzyskuje informacje niezbędne do właściwej konfiguracji oraz obsługi programu pocztowego.

2.1.  Pracownicy naukowi UO


Pracownicy naukowi UO zobowiązani są do przedstawienia jednego z poniższych dokumentów:

· zaświadczenia o zatrudnieniu wydane przez Dział Kadr UO (Collegium Minus)

· ważnej legitymacji pracowniczej

2.2.  Pracownicy administracyjni UO


Konta poczty elektronicznej dla pracowników administracyjnych UO są zakładane na polecenie kierownika odpowiedniej jednostki organizacyjnej, w której jest zatrudniony pracownik 

2.3.  Koła naukowe i organizacje studenckie UO


Konta poczty elektronicznej dla studentów reprezentujących koła naukowe lub organizacje studenckie  UO zakładane są po okazaniu zgody  Prorektora d/s Kształcenia.

3.
 Informacje dodatkowe:

Wszelkie problemy, uwagi dotyczące poczty elektronicznej (e-mail) należy zgłaszać do:

Sławomira Paszkiewicza - administratora serwera poczty 

Nr telefonu: 077 452 7052  

e-mail: slawomir.paszkiewicz@uni.opole.pl
