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Zalgcznik nr 5 do Regulaminu serwisu informacyjnego WWW
oraz udostgpniania, wdrazania i utrzymania stron WWW w Uniwersytecie Opolskim

Procedura wnioskowania oraz publikacji strony WWW w serwisie
informacyjnym WWW Uniwersytetu Opolskiego

W celu zatozenia nowej strony WWW w serwisie informacyjnym WWW lub modernizacji
starej strony, nalezy ztozy¢ do Centrum Informatycznego UO kompletny zatacznik nr 7 do
Regulaminu, tj. wniosek o zatozenie strony WWW. Ztozenie wniosku jest rownoznaczne
z akceptacjg postanowien niniejszego regulaminu.

Whniosek musi byé kompletny i wypetniony czytelnie. Wniosek niekompletny lub/i
nieczytelny zostanie odrzucony.

Whniosek o zatozenie strony WWW musi przejs¢ procedure akceptacji przez wszystkie
wskazane w nim osoby.

Wydanie jednego z dostepnych szablondw strony WWW nastgpi po uzyskaniu akceptacji
Dyrektora Centrum Informatycznego na ztozonym wniosku lub osoby przez niego
upowaznionej.

Jezeli strona bedzie posiada¢ jednego Administratora strony WWW, nie ma koniecznosci
sktadania dodatkowego wniosku o konto Administratora strony WWW/Redaktora strony
WWW wg zatacznika nr 8 do Regulaminu, tj. wniosku o zatozenie konta Administratora
strony WWW/Redaktora strony WWW. W takim przypadku wystarczajgcym jest kompletny
whniosek wg zatacznika nr 7 do Regulaminu, tj. wniosek o zatozenie strony WWW, w ktérym
okreslony jest juz Administrator strony WWW.

Uprawnienia Administratora strony WWW oraz Redaktora strony WWW przydzielane sg
czasowo na okres 2 lat. Po tym okresie Centrum Informatyczne UO ma prawo do uzyskania
potwierdzenia weryfikacji Administratora/Redaktora.

Jesli po uptywie dwéch lat od przydzielenia uprawnien dla Administratora strony WWW lub
Redaktora strony WWW Centrum Informatyczne nie uzyska potwierdzenia weryfikacji
Administratora strony WWW lub Redaktora strony WWW, ma prawo do zawieszenia strony
WWW do czasu uzyskania takiego potwierdzenia lub otrzymania wniosku o usuniecie
poprzedniego Administratora strony WWW/Redaktora strony WWW i ustanowienie nowego
Administratora strony WWW/Redaktora strony WWW.

Jesli w przeciggu 3 miesiecy od daty przekazania strony roboczej (szablonowej)
Administratorowi strony WWW, ten nie wykaze dziatan zwigzanych z modernizacjg
i konstrukcjg strony oraz nie doprowadzi do publikacji strony, Centrum Informatyczne UO
usunie strone, a zaakceptowany wniosek o jej wydanie utraci waznosc.

Centrum Informatyczne UO ze wzgleddw bezpieczeAstwa nie udostepnia mechanizméw
pozwalajgcych na bezposrednie przenoszenie plikow z/do serwera za pomocy aplikacji
zewnetrznych typu; klient FTP, SFTP, SCP, itp., z wyjatkiem uzasadnionych przypadkéw
zaopiniowanych przez Centrum Informatyczne UO oraz za zgoda JM Rektora lub osoby przez
niego upowaznionej.

Centrum Informatyczne UO ze wzgledéw bezpieczernstwa nie udostepnia mechanizmow
pozwalajgcych na uzyskanie bezposredniego dostepu do baz danych wykorzystywanych na
potrzeby stron WWW, z wyjatkiem uzasadnionych przypadkdw zaopiniowanych przez
Centrum Informatyczne UO oraz za zgodg JM Rektora lub osoby przez niego upowaznionej.
W przypadku wnioskowania o utworzenie nowej strony WWW stosuje sie nastepujgce
zasady:
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11.1 Tymczasowa wersja robocza nowej strony bedzie wdrazana na adresie docelowym.

11.2 Dostep do wersji roboczej stron bedzie chroniony indywidualnym loginem i hastem,
ktére zostanie udostepnione osobie wskazanej we wniosku razem z pozostatymi
niezbednymi danymi koniecznymi do podjecia prac.

11.3 Publikacja nowej strony na adresach docelowych ogranicza sie do odblokowania
dostepu dla oséb postronnych przez usuniecie ochrony hastem.

11.4 Nowe strony konstruowane na adresach docelowych nie powinny wymagacd
interwencji Administratora strony WWW w fazie publikacji.

W przypadku wnioskowania o utworzenie nowej strony WWW w oparciu o juz istniejgca

strone na konkretnym adresie WWW stosuje sie nastepujgce zasady:

12.1 Tymczasowa wersja robocza nowej strony opartej o istniejgcg strone WWW bedzie
wdrazana na adresie tymczasowym o takiej samej ilosci znakdw (zazwyczaj z koricdwka
"2").

12.2 Dostep do stron bedzie chroniony indywidualnym loginem i hastem ktére zostanie
udostepnione osobie wskazanej we wniosku razem z pozostatymi niezbednymi danymi
koniecznymi do podjecia prac.

12.3 Publikacja nowej strony na adresach tymczasowych wymaga wykonania serii prac
administracyjnych oraz moze wigzac sie z koniecznoscig interwencji Administratora
lokalnego.

12.4 Publikacja nowej strony WWW polega na przekierowaniu starego adresu do nowej
strony, przez co dostep do starej strony nie bedzie mozliwy.

Opublikowanie strony nastgpi po pisemnym zgtoszeniu takiej potrzeby w formie mailowej

na adres Administratora serwisu informacyjnego WWW UO (webmaster@uni.opole.pl)

przez osobe wskazang we wniosku o zatozenie strony w terminie uzgodnionym w mailu lub
czasie do dwodch dni roboczych od czasu potwierdzenia przez Centrum Informatyczne
zgtoszenia.

13.1 Administrator serwisu informacyjnego WWW ma prawo do odmowy publikacji strony
jesli nie jest ona w petni ukoriczona, tamie postanowienia niniejszego REGULAMINU
lub/i zapiséw ws zatozen identyfikacji wizualnej przyjetej przez UO.

13.2 Administrator serwisu informacyjnego WWW UO w przypadku odmowy publikacji
zobowigzany jest poinformowacé zainteresowang osobe o tym fakcie oraz wskaze
powdd/powody takiej decyzji.

13.3 Osoba wskazana we wniosku o zatozenie strony WWW powinna posiada¢ umiejetnosci
do wykonania drobnych prac zwigzanych z korektg btedéw wyniktych w czasie operacji
przeniesienia strony. Korekty muszg by¢ naniesione niezwtocznie.

13.4 Jesli osoba zainteresowana na wniosek Administratora serwisu informacyjnego WWW
UO nie podejmie préby naprawy zgtoszonych btedow powstatych na stronach w fazie
przenoszenia w czasie do dwdch dni roboczych, taka strona WWW zostanie
zablokowana (w przypadku stron nowych), lub zostanie przywrdcona strona
wczesniejsza, o ile spetnia pozostate wymagania okreslone w niniejszym Regulaminie..

W przypadku publikacji nowej strony WWW, jesli istniata stara strona WWW nalezy zgtosié

do administratora serwisu informacyjnego WWW ten fakt, celem wytaczenia starej strony

WWW.



