
USOS ï Rady Programowe   Maj 2018 É CI UO 1 

RADY PROGRAMOWE  - instrukcja  
 

 

 

 

Spis treŜci: 

1. Logowanie do systemu USOSadm. .................................................................................................................. 2 

 
2. Logowanie do systemu USOSééééééééééééééééééééééé...ééééééééééééééé.2 

3. Poruszanie siň po systemie. ............................................................................................................................... 4 

4. Wpisywanie przedmiot·w do bazy. ................................................................................................................. 6 

5. Ustalenie punktacji przedmiotu. ...................................................................................................................... 8 

6. Wpisywanie przedmiot·w na cykl dydaktyczny. ............................................................................................ 9 

7. Wpisywanie typ·w zajňĺ i protokoğ·w przedmiot·w. .................................................................................. 10 

8. Tworzenie grup przedmiot·w. ....................................................................................................................... 11 

9. Przedmioty r·wnowaŨne. ............................................................................................................................... 12 

10. Kierunki studi·w. .......................................................................................................................................... 13 

11. Programy studi·w. ........................................................................................................................................ 13 

12. Dyplomy i suplementy. .................................................................................................................................. 18 

 

 



USOS ï Rady Programowe   Maj 2018 É CI UO 2 

1. Logowanie do systemu USOSadm. 

 

USOSadm to nowa wersja USOS, wykonana w technologii Java. Program ten dostňpny jest 

dla zalogowanych uŨytkownik·w.  

Dostňp do systemu USOSadm poprzez stronň: http://usosadm.uni.opole.pl najlepiej  

z wykorzystaniem przeglŃdarki Firefox. Logowanie odbywa siň za poŜrednictwem CAS ï 

Centralnego Punktu Logowania przy uŨyciu uniwersyteckiego  adresu e-mail wraz z hasğem 

do niego przypisanym. 

 

PoniŨej wyglŃd strony gğ·wnej systemu USOSadm:  

 

 
 

2. Logowanie do systemu USOS. 

 

Logowanie do sytemu odbywa siň poprzez podanie nazwy uŨytkownika i hasğa 

w odpowiednich polach: 

 

 

http://usosadm.uni.opole.pl/
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* PAMIŇTAJ! * *  

 

KaŨdy uŨytkownik ma zağoŨony w systemie sw·j indywidualny identyfikator i hasğo. 

 

Hasğa nie moŨna przekazywaĺ osobom trzecim, przechowywaĺ zapisanego w miejscu 

og·lnodostňpnym. 

 

Hasğo co miesiŃc powinno byĺ zmienione na nowe.  

 

ZakoŒczenie pracy powinno odbywaĺ siň poprzez wylogowanie z programu a nie 

naciŜniňcie ikonki Ăxò. 

 

OdchodzŃc od komputera naleŨy siň wylogowaĺ lub zabezpieczyĺ dostňp do komputera 

hasğem. 

 

Po poprawnym zalogowaniu ujrzymy ekran poczŃtkowy, z kt·rego bňdziemy wykonywali 

wszystkie czynnoŜci. 

 

Opcja KONIEC  sğuŨy do wychodzenia z programu. 

 

UŨytkownicy pracujŃcy w systemie z ramienia Rady Programowej posiadajŃ uprawnienia 

nazwane ĂRADA_PROGRAMOWAò.  

Aby sprawdziĺ lub ewentualnie zmieŒ swoje uprawnienia wybieramy z menu gğ·wnego opcjň 

 

ADMINIST RACJA Ÿ ZMIANA HASĞA I ROLI 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
W  oknie tym moŨna zmieniĺ 

hasğo do systemu USOS. 

 

Zmiana roli (uprawnieŒ), jeŜli posiadamy kilka r·l,  

nastňpuje po wybraniu danej roli i klikniňciu  

w przycisk ĂUstaw domyŜlnŃò. 
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3. Poruszanie siň po systemie. 

 

 

Kila wskaz·wek na przykğadzie tabeli z przedmiotami. 

Wszystkie przedmioty zdefiniowane w bazie wyŜwietlŃ siň w oknie  

 

PRZEDMIOTY Ÿ PRZEDMIOTY  

 

W g·rnej czňŜci okna wyŜwietlajŃ siň wszystkie przedmioty a w dolnej czňŜci okna znajdujŃ 

siň r·Ũne informacje o tych przedmiotach.  

 

 
 

 

ChcŃc wybraĺ spoŜr·d wszystkich przedmiot·w przedmiot o nazwie Matematyka, ustawiamy 

kursor w polu ĂKod przedmiotuò naciskamy klawisz F7, kt·ry sğuŨy do wprowadzenia 

zapytania. W tym momencie wszystkie przedmioty znikajŃ. Ustawiamy kursor w polu 

wedğug, kt·rego chcemy wyszukaĺ, a wiňc w polu ĂNazwaò, wpisujemy sğowo Matematyka 

i wciskamy klawisz F8. F8 wykonuje zapytanie. 

 

 

Tym samych wyŜwietlajŃ siň przedmioty o nazwie Matematyka. 

 

WyszukujŃc informacje, moŨemy skorzystaĺ ze znaku % , kt·ry oznacza dowolny ciŃg 

znak·w. 

 

WpisujŃc sğowo Matematyka% system wyszuka przedmioty: ĂMatematyka i statystykaò, 

ĂMatematyka ubezpieczeŒò, ĂMatematyka finansowaò itd. 

KaŨde okienko 

nazywa siň POLEM  

Cağy wiersz danych 

nazywamy 

REKORDEM  
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PracujŃc w systemie prosimy o dokğadne czytanie poleceŒ i komunikat·w. 

 

KaŨdŃ dokonanŃ zmianň danych naleŨy zapisaĺ, do czego sğuŨy przycisk   - F10 

 

 - dodaje wolny rekord - F6 

 - usuwa rekord 

 - czyŜci rekord 

 - wyjŜcie 

 

Zachňcamy do korzystania ze skr·t·w klawiszowych, co uğatwia poruszanie siň po systemie 

i usprawnia pracň: 

 

F10 ï akceptuj (zapisuje dokonane zmiany) 

F9 ï rozwiŒ dostňpnŃ listň wartoŜci  

F7 ï wprowadŦ zapytanie 

F8 ï wykonaj zapytanie 

F6 ï wprowadŦ nowy rekord 

F4 ï powiel rekord 

F3 ï powiel pole 

  

 

Ctrl + C  ï kopiuj zaznaczony tekst 

Ctrl + V  ï wklej skopiowany wczeŜniej tekst 

 

Pozostağe skr·ty klawiszy dostňpne sŃ we wszystkich oknach systemu, po wybraniu z menu 

zakğadki ĂPomocò. 

 

 
 

Biağe pola w systemie sğuŨŃ do 

wpisywania danych, natomiast 

szare pola zostajŃ uzupeğniane 

automatycznie lub zablokowane 

sŃ przed modyfikacjŃ. 
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4. Wpisywanie przedmiot·w do bazy. 

 

 

 

Aby wpisaĺ nowy przedmiot do bazy wybieramy z gğ·wnego okna systemu: 

 

PRZEDMIOTY Ÿ  PRZEDMIOTY  

 

Pojawia siň okno, w kt·rym widaĺ przedmioty, kt·re zostağy wczeŜniej wprowadzone do 

bazy. 

 

Dodajemy pusty rekord za pomocŃ przycisku . Wprowadzamy:  

 

 

 

 

 

 

 
 

 

W dolnej czňŜci formularza znajdujŃ siň zakğadki dotyczŃce danego przedmiotu i jego 

szczeg·ğ·w, takie jak: òSzczeg·ğy przedmiotuò, ĂGrupy prz. w cykl.ò, ĂCykle grup prz.ò, 

ĂPunkty w cykl.ò, ĂCykle pkt.ò, òOpis skr·conyò, ĂOpisò ĂLiteraturaò, ĂEfekty 

nauczaniaò, ĂKryteria ocenianiaò, ĂPraktyki zaw.ò, ĂCykleò, kt·re naleŨy uzupeğniĺ.   

 

 

Informacje dodatkowe dla poszczeg·lnych przedmiot·w wyŜwietlajŃ siň na stronach 

USOSweb, kt·ry dostňpny jest pod adresem www.usosweb.uni.opole.pl 

 

Kod przedmiotu. Nazwň przedmiotu. Jednostkň oferujŃcŃ przedmiot i 

jednostkň, dla kt·rej przedmiot 

jest oferowany. 

DomyŜlny typ 

protokoğu. 
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KaŨdy pracownik ma dostňp do USOSweb logujŃc siň w Centralnym Punkcie Logowania, 

jako loginu uŨywajŃc adresu e-mail uniwersyteckiej poczty elektronicznej oraz hasğa do niego 

przypisanego. 

 

Tğumaczenie nazw przedmiot·w na jňzyka angielski jest wymagane gğ·wnie na potrzeby 

wydawania suplementu do dyplomu w jňzyku angielskim.  

 

Uwaga! 

 
 

  

 

W systemie USOS jest moŨliwoŜĺ przechowywania i wyŜwietlania na stronach USOSweb 

Sylabus·w do przedmiot·w. Instrukcja jak utworzyĺ sylabus znajduje siň w osobnym 

dokumencie.

Dla przedmiot·w, kt·re 

bňdŃ uŨywane przez 

jednego studenta 

kilkakrotnie, w ciŃgu 

studi·w naleŨy ustawiĺ 

ĂCzy wielokrotne 

zaliczanieò na TAK, w 

przeciwnym wypadku, 

student nie bňdzie m·gğ 

zostaĺ poprawnie 

rozliczony przez 

dziekanat. 
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5. Ustalenie punktacji przedmiotu. 

 

 

W oknie PRZEDMIOTY Ÿ PRZEDMIOTY  w zakğadce ĂCykle pktò lub w zakğadce 

ĂPunkty w cyklachò ustala siň liczbň punkt·w przedmiotu w danym cyklu dydaktycznym 

(opcjonalnie dla danego programu/kierunku studi·w). 

 

 
 

 

 

 

 

UWAGA!  

 

Wpisanie ĂKodu Programuò spowoduje, Ũe punkty bňdŃ naliczane tylko studentom z danego 

programu studi·w. W przypadku, gdy student przeniesie siň na inny program (czňsto siň 

zdarza, Ũe studenci przenoszŃ siň ze studi·w dziennych na zaoczne), przedmioty mogŃ zostaĺ 

zaliczone z tego pierwszego programu ale punkty nie sŃ naliczone. Zaleca siň aby nie 

wpisywaĺ kodu programu, pole to powinno pozostaĺ puste. 

 

W zakğadce ĂGrupy prz. w cykl.ò MoŨna ustaliĺ w jakich grupach przedmiot bňdzie 

dostňpny. Takie grupowanie uğatwia np. uporzŃdkowanie przedmiot·w naleŨŃcych  

do r·Ũnych dziedzin, jak jest w przypadku kurs·w zmiennych og·lnouczelnianych. 

NaleŨy  podaĺ ĂKod 

typu punkt·wò. 
Liczbň punkt·w. 

Ustaliĺ okres òOd kiedyò i 

opcjonalnie ĂDo kiedyò punkty 

majŃ obowiŃzywaĺ. 
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6. Wpisywanie przedmiot·w na cykl dydaktyczny. 

 

Aby byğa moŨliwoŜĺ zapisania student·w na przedmiot, taki przedmiot musi byĺ wpisany na 

odpowiedni cykl dydaktyczny. 

 

MoŨna to zrobiĺ na dwa sposoby: 

 

z gğ·wnego okna systemu wybierajŃc  PRZEDMIOTY Ÿ PRZEDMIOTY  i po wybraniu 

przedmiotu uŨyĺ przycisku ĂDodaj do cykluò, 

 

lub 

 

z gğ·wnego okna systemu wybierajŃc PRZEDMIOTY Ÿ PRZEDMIOTY CYKLI . 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 UWAGA!  

Za pomocŃ przycisku   

wprowadzamy pusty rekord 
 

Wybieramy cykl, na kt·ry 

chcemy wpisaĺ przedmiot. 

Za pomocŃ przycisku 

ĂKopiuj  przedmiotyò 

moŨna skopiowaĺ wybrane 

przedmioty z wybranego 

cyklu na wskazany cykl 

dydaktyczny.  

NaleŨy pamiňtaĺ o ustawieniu 

ĂKod jednostkiò, kodu jednostki  

oferujŃcej przedmiot. 

Wpisujemy kod przedmiotu. 

 

Za pomocŃ przycisku   

wprowadzamy pusty rekord 
 

Wybieramy cykl, na kt·ry 

chcemy wpisaĺ przedmiot. 

Za pomocŃ przycisku 

ĂKopiuj  przedmiotyò 

moŨna skopiowaĺ wybrane 

przedmioty z wybranego 

cyklu na wskazany cykl 

dydaktyczny.  


